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1. Einleitung

Damit wir die Daten lhrer Umfrage auswerten kdnnen, missen Sie sie in unser System einge-
ben. Dazu stellen wir lhnen ein System via Internet zur Verfiigung. Der Link zu diesem System
lautet:

http://www.regionalberatung.at/limesurvey/admin/admin.php
Login und Passwort erhalten Sie rechtzeitig von uns.

Im folgenden Text stellen wir Ihnen die wichtigsten Funktionen des Programms vor und erkla-
ren die Schritte zur Eingabe lhrer Umfragedaten. Darlber hinaus beantworten wir ein paar
haufig gestellte Fragen.

2. Symbolubersicht

Das Eingabeprogramm bietet verschiedene ,Arbeitsebenen® an. Auf jeder Ebene kdnnen Akti-
onen und Funktionen ausgefuhrt werden. Dazu muissen Sie die entsprechenden Symbole
auswahlen. Die folgende Tabelle liefert einen Uberblick tiber die Symbole, die Sie wahrend der
Arbeit mit dem System brauchen werden.

Symbol

9,

Yiicd: A0

S

=[5 1=

Bezeichnung
Abmelden

Hilfe

Home

Umfragen anzeigen

Ergebnisse anzeigen

Dateneingabemaske

Antworten anzeigen

Statistik anzeigen

Exportieren*

Eintrag bearbeiten

Ebene
Administrationsebene
Umfrageebene

Administrationsebene
Umfrageebene

Immer vorhanden

Administrationsebene

Umfrageebene

Umfrageebene
Ergebnisebene
Antwortebene

Umfrageebene
Ergebnisebene

Umfrageebene
Ergebnisebene
Antwortebene
Ergebnisebene
Dateneingabemaske
Antwortebene

Antwortebene = anklicken

eines Fragebogens

Funktion
Meldet Sie aus dem Programm ab und fiihrt sie
wieder zum Login

Liefert Hilfethemen und erklart Symbole

Fahrt sie zurlick zur Umfrage- bzw. zur Admi-
nisrationsebene

Fihrt Sie zu Umfrageebene, wo sie Ihre Um-
frage auswahlen

Flhrt Sie zur Ergebnisseite

Fuhrt Sie zur Dateneingabemaske, wo sie die
Daten Ihrer Fragebdgen eingeben kénnen

Listet die Antworten der Fragebdgen auf. Gibt
die Méglichkeit, einzelne Fragebégen auszu-
wahlen und nachzubearbeiten

Gibt Ihnen die Mdglichkeit, den Fragebogen
oder einzelne Fragen nach Haufigkeit und
grafisch auszuwerten

Exportiert die Daten lhrer Umfrage nach Excel,
SPSS oder ,R*

Offnet einen bereits abgespeicherten Fragebo-
gen wieder in der Dateneingabemaske und
ermoglicht die Nachbearbeitung

* Achtung! Das ,Exportieren” Symbol auf der Administrationsebene exportiert nicht den Daten-
satz sondern die Struktur der Umfrage.




3. Ebenentubersicht

Im Folgenden wird erklart auf welchen Pfaden man zu diesen Ebenen gelangt. Oft gibt es
mehrere Pfadmdglichkeiten.

7.1 Die Administrationsebene
Pfad:

Uber Login oder durch ein oder. zweimaliges Klicken des ,Home*— Symbols %

7.2 Umfrageebene
Pfad:

A
Login > - Auswahl Ihrer Umfrage

7.3 Ergebnisebene
Pfad:

: [Q
Login > - Auswahl Ihrer Umfrage (nur beim ersten Mal) >

7.4 Dateneingabemaske
Pfad 1:

E
Login 2 - Auswabhl Ihrer Umfrage (nur beim ersten Mal) >

Pfad 2:

= [a
Login > - Auswahl Ihrer Umfrage (nur beim ersten Mal) > >

7.5 Antwortebene
Pfad 1:

‘ Q.
Login > - Auswahl Ihrer Umfrage (nur beim ersten Mal) > >

Pfad 2:

= [
Login > - Auswabhl Ihrer Umfrage (nur beim ersten Mal) > >




3. Ubertragung der Fragebdgen

Sie erfahren nun die wichtigsten Schritte, die nétig sind um Ihre Daten von den Fragebdgen in
das Eingabeprogramm zu Ubertragen.

3.1 Login

Uber den oben angefiihrten Internetlink gelangen Sie zum Login. Wahlen Sie zuerst die Spra-
che aus ,German — Deutsch (Sie)”. Geben Sie dann lhren Benutzernamen und lhr Passwort
ein. Anschlieend klicken Sie auf die Taste ,Login®.

LimeSurvey

Abmelden erfolgreich.

Benutzername IMustermann,-"Frau

Passwort [sssessssass
Sprache E\Ioreinstellung LI
e =

|Albanizch - Shgipe

| Arabisch -

‘Baszkizch - Euskara

Bosnisch - Bosanski

Bulgarizch - Brnarapcoku

Chinesisch (Traditionell - Hong Kong) - MG RREE
Chinesisch (verainfacht) - Mif=shar
| Chinesisch - (Traditionell - Taiwan) - Chinese (Traditional - Taiwan) m""‘ it? Donate to

- Englizh
Estnisch - Eesti
Finnisch - Suomi
Franzésisch - Frangais
| Galicizch - Galego

Griechisch - shdnvika
Hebrgizch - mmaw

| Hindi -
| Hollandisch (Dru-Form) - Hederlands (Du)
 Indonesizch - Bahaza Indoneszia
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3.2 Die Administrationsseite

Nach dem Login gelangen Sie auf die Administrationsebene, von welcher Sie weiter navigie-
ren kénnen.

LimeSurvey

Administration -- Eingeloggt als: neumarkt#

E %@ @ Umfragen: [eitt= suswshlan.. | @ 6‘

|Liste aller Umfragen zeigen |

Logging in...

willkommen neumarkt
Sie haben sich erfolgreich singeloggt.

Like it? Donate to
imeSurve:

Von Hier aus gelangen sie durch das Auswahlen verschiedener Symbole zu wichtigen Funkti-
onen. Fir das Eingeben der Umfragedaten sind folgende Symbole bedeutsam:

=
> Umfrage anzeigen: Listet alle Umfragen auf, auf die sie Zugriffsrechte haben.
> Abmelden: Meldet Sie wieder ab und sie gelangen wieder zum ,Login“

e > Hilfe: Zeigt generelle Hilfethemen zu Lime Survey und erklart die Funktionen.

Um nun zu lhrer Umfrage zu gelangen wahlen sie das Symbol ,, Umfrage anzeigen®. Anschlie-
Rend wird lhnen ihre Umfrage angezeigt.

LimeSurvey

Administration -- Eingelogat als: neumarkt#
A
E %@ @ Umfragen: [Bitte suswshlen.. I | @ e

Anonymisierte status Komplett Teilweise Antworten
Antworten ausgefiillt ausgefiilllt Gesamt

Meumarkt Offener : :
D 7 Ybbs 14.05.2009 Fo Teilnehne Flrais Mein Alctiv 13 o i)

Status Umfrage Erstelldatum Eigentiimer Fugriff

Li ke it? Donate to
imeSurve
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3.3 Ihre Umfrage

auswahlen

Um zu lhrer Umfrage zu gelanden, missen Sie sie durch Klick auf den Titel auswahlen. Noch
schneller geht’s, wenn Sie rechts oben im Auswabhlfeld ,Umfragen” die gewlnschte Umfrage

auswahlen.

Das folgende Bild zeigt die Umfrageebene.

LimeSurvey

Administration -- Eingeloggt als; neumarkt#

2 ARO

A
Umfragen: |neumarkt / vbbs

100

Umfrage Neumarkt / vbbs (ID:72392)

PR e JEI

e Lad

[Datene\ngabemaske fir die ] Fragengruppen: [ Bitte suswahlen..

Umnfrag

e

Titel

URL dieser Umfrage {Deutsch

{Sie-Form))

: Neumarkt / Ybbs (ID 72392)

http:/fwww . regionalberatung.at/limesurvey/index. php?sid=723928lang=de

Beschreibung:
Willkommenstext:

Administrator Name:

Ewald Brunmiller {ewald.brunmueller@regionalberatung.at)

Faxnummer;

Start-Datum:
Umfrage endet am:
vYorlage:
Basis-Sprache:

WL
Deutsch (Sie-Form) - Deutsch (Sie)

Zusdatzliche Sprachen:
Abschluss-Link:

Anzahl Fragen/Gruppen:

umfrage aktiv:
s lime_survey_72392
Hinweise:

Name der Umfrage-Tabelle

\Von hier aus konnen Si

36/14
Ja

Diese Umfrage ist nicht anonym,
Die ganze Umfrage wird auf einer einzigen Seite angezeigt.

Ambusmrbein wmedem ik e Feibe ke el e e

e wieder einige wichtige Funktionen ausflihren:

% > Home: Das Anwahlen dieses Symbols bringt sie immer auf die nachst hdhere
Ebene zurlick > Zumindest aber auf die Umfragenseite.

> Dateneingabemaske: Hier gelangen Sie zur Dateneingabemaske, wo Sie die
Ergebnisse Ihrer Umfrage vom den Fragebdgen Ubertragen kénnen.

ﬁ > Ergebnisse Anzeigen: Gibt lhnen die Moglichkeit sich Antworten und Statisti-

ken zur Umfrage anzeigen zu lassen und bereits eingetragene Datensatze nachzubearbeiten.
Darlber hinaus gelangen sie auch zur Dateneingabemaske.
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3.4 Daten eintragen

=
Wabhlen Sie das - - Symbol um zur Dateneingabemaske zu gelangen:

mitzugestalten? B

L. Nun geht es um Umweltqualitat in Threr direkten Wohnumgebung
L0l *WWie wichtig ist IThnen und wie zufrieden Beschriftung 1 Beschriftung 2 ﬂ

sind Sie mit . irraum und Landschaft in threr Urngebung | Bitte auswshlen.. =] |Bite auswshlen.. =|
Luftqualitat (Schadstoffbelastung, Staub, etc.) in Threm — — - __
wiohnumeeld [Bitte auswshlen., =] [Bitte auswahlen., =]
Larmniveau in Ihrer direkten Wohnumgebung | Bitte auswshlen,, =] [Bitte auswshlen., =|
Trinkwassergualitat in Threr Gemeinde [eitte suswshlen., «| [eitte auswshizn., <]

L02 *wenn Sie unter Larmbelastigung leiden, |Bitte wahlen,, = Sonstiges:l

aus welcher Quelle?
M. Bitte denken Sie an die Entwicklung der Wohnmiglichkeiten in Ihrer Gemeinde

MOl *Wie wichtig ist Thnen und wie zufrieden Beschriftung 1 Beschriftung 2 ﬂ
sind Sie mit

angebot an Bauland bzw. Grundsticken | Bitte suswihlen.. =] |Bitte auswshlen..

verflgbarkeit von Wohnungen (Miste, Eigentum)  |Bitte auswihlen,, «| [Bitte auswshlen.,

#ngebot an leistbaren Baugrunden fur Jungfamilien [Bitte suswihlen.. »| [Bitte suswzhlen.,

Wohnbautatigkeit der Gmeinde [Bitte auswahlen., =] [Bitte auswshlen.,

tngebot an betreubarem Wohnen in der Gemeainde |Bite suswihlen., «| [Bitte auswshlen..
moz *Der Ruf der Gemeinde hat sich, im Im

¥ergleich zu seinen Nachbarn in den
letzten Jahren

Ll L ] L) e

N. Angaben zur Statistik

ho1 *Ihr Geschlecht? IBitte wihlen,, =
Ho2 *Ihr Alter?  [eite wahlen.. -1
no4 *Ihr hochster Schulabschluss?  [Bitte wshlen., =l

¥ Datensatz als vollstandig in der Datenbank ablegen

I Fur weitere Bearbeitung durch Umnfrage-Teilnehmer abspeichern

Abzenden I

-l

Nun mussen Sie die Ergebnisse vom ausgedruckten Fragebogen auf die Dateneingabemaske
Ubertragen. Bei geschlossenen Fragen kénnen Sie die Antwortmdglichkeiten direkt auswah-
len, bei offenen Fragen missen Sie die geschriebenen Antworten abtippen. Nicht beantworte-
te Fragen werden einfach ausgelassen.

Die Maske ist so aufgebaut, dass eine Bearbeitung rein mit der Tastatur mdglich ist. Dies er-
leichtert und beschleunigt die Dateneingabe erheblich.

Zwischen den einzelnen Fragen wechseln Sie mit der ,,TAB”— Taste. In den einzelnen Aus-
wahlfeldern driicken Sie Alt+\. Es erscheint eine Liste mit den mdglichen Antworten. Das
Auswahlen der gewtlinschten Antwort erfolgt mit den ,Pfeiltasten”. Sie kbnnen auch den An-
fangsbuchstaben der gewiinschten Antwort eingeben.

Nachdem Sie die Daten vollstandig Ubertragen haben lassen sie das ,Hakchen* auf ,,Daten-
satz als vollstdandig in der Datenbank ablegen”und klicken auf ,Absenden®.

Der eingetragene Datensatz wird nun vom System unter einer individuellen Kennzahl abge-
speichert. Diese Nummer wird Ihnen nun angezeigt. Bitte schreiben Sie diese ID- Nummer auf
den Fragebogen, welchen sie gerade Uibertragen haben. Das erleichtert eventuelle Riickfra-
gen und Kontrollen

Verfahren Sie so mit sdmtlichen Fragebdgen, um lhre Umfrage komplett in das System einzu-
arbeiten.

Wallenberger & Linhard
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4. Weitere Funktionen

Das Eingabeprogramm enthalt neben der reinen Dateneingabe auch weitere nitzliche Funkti-
onen.

4.1 Datensatze Nachbearbeiten

Sollte Ihnen beim Ubertragen eines Datensatzes ein Fehler unterlaufen sein oder ist ein Da-
tensatz unvollstandig abgespeichert worden, kdnnen sie diesen jederzeit nachbearbeiten.

Hierflr wahlen sie das @ Symbol auf der Umfragenebene. Dadurch werden sie auf die
Ergebnisseite weitergeleitet wo folgende Funktionen fir Sie von Bedeutung sind:

D > Antworten anzeigen: Listet die Antworten der einzelnen Fragebégen auf und
ermoglicht die Nachbearbeitung dieser.

o > Statistik anzeigen: Ermdglicht das Erstellen einfacher Statistiken.

Nun klicken Sie auf das D Symbol und gelangen so zu den Antworten der einzelnen
Fragebogen.

|
O Q@ Bngezeinte Datensétza:’lﬁ start vanifo Anzeigei| Alle Datensatze = Anzeigen |

id  Zugangsschliissel abgeschlossen Datum gestartet Datum letzte Datum Wie gerne leben Wie lange Wie ha
1D: Aktivitat Abgeschickt Sie in Threr wohnen Sie Ihrer M

Gemeinde? schon in Threr nach

Gemeinde? Liebenst

in Ih

Gemeir

de

vergar

dreiJc

verdni

208 ¥ 07.01.2010 16152 07,01.2010 16:52  07.01.2010 16:52 1 5 i3
210 i 07.01.2010 17:01 07012010 17:01 07,01,2010 17:01 i 2 3
2| ¥ 07.01.2010 17:11 0701200101711 07.01.201017:11 z 4 g
212 s 08.01:2010 07,39 05.01.2010 07:39 05.01.2010 0739 s 4 3
213 s 08.01.2010 07:49 0E.01.2010 0749 05.01.2010 071429 2 2 3
214 s 08012010 07;59 05.01.2010 07:59 05.01.2010 07:59 s B Z
215 s 08.01.2010 08:09 0E.01.2010 0§09 08.01.2010 08:09 1 S 2
z16 2 08.01.2010 08:17  08.01.2010 0817  05.01.2010 08117 2 5 2

Diese sind nach ihrer ID- Nummer geordnet. Durch das Anklicken der jeweiligen Nummer ge-
b/

A

langen sie zu dem Datensatz. Wenn Sie jetzt das ,Eintrag bearbeiten” — Symbol an-
wahlen gelangen Sie wieder zu der Dateneingabemaske des jeweiligen Datensatzes und kon-
nen diesen nachbearbeiten.

Wallenberger & Linhard
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4.2 Statistiken anzeigen

Um sich Statistiken anzeigen zu lassen wahlen sie das o Symbol und gelangen so zur
Statistikauswahl.

LimeSurvey

Kurz-Statistiken: [Neumarkt / Yhbs)

B 0LE0 ¥ &Y

— Filter Einstellungen EE

¥ Zusammenfassung aller zur Yerfiigung
stehenden Felder anzeigen
V¥ statistik-Grafiken anzeigen

Beriicksichtige:

| Alle Datensatze 3|

[inicht-abgeschlossens Antworten nicht beriicksichtigen

statistik anzeigen I Léischen |

%eLike [E? Donate to
LimeSurve

Hier kbnnen Sie wahlen, ob sie sich einzelne Fragen oder den gesamten Fragebogen auswer-
ten lassen wollen. Die Fragen werden nach einfacher Haufigkeit ausgewertet. Optional kén-
nen Sie sich auch Grafiken anzeigen lassen. Diese stellen die Haufigkeiten der Antworten zu
den einzelnen Fragen als Kuchendiagramme dar.

4.3 Daten exportieren

Sie kdnnen jederzeit die eingetragenen Datensatze zur eigenen Verwendung nach Excel,
SPSS oder R exportieren. Wahlen Sie hierflir von der Administrationsebene aus

E [
,Umfragen Anzeigen* und anschlieRend ,,Antworten anzeigen* )
So gelangen sie wieder zu der Antwortebene. Alternativ kdnnen Sie auch das

~Ergebnisse anzeigen“— Symbol @ auf der Umfragenebene anklicken.

Nun kénnen Sie Uber die verschiedenen Exportsymbole @ die Daten der gesamten Um-
frage (oder aber auch nur einzelne Fragebdgen) exportieren. Fir zweiteres wahlen Sie die
gewulnschte IP- Nummer des Fragebogens und wahlen anschlie®end ,Exportieren”.

4.4 Weitere Funktionen und Symbole

Alle weiteren Symbole, auf welche Sie stol3en, sind fir die Eingabe der Umfragedaten nicht
wichtig. Sollten Sie sich dennoch dafir interessieren, bekommen Sie Informationen in dem sie

das ,Hilfe* Symbol eanwéhlen.

Wallenberger & Linhard
Regionalberatung GmbH Seite 9/10



5. FAQ

Einige haufig gestellte Fragen:

1. Kann ich auf dem Fragebogen nicht beantwortete Fragen in der Dateneingabemaske
einfach auslassen oder muss ich etwas eintragen bzw. anwahlen?

Antwort:
Sie kdnnen nicht beantwortete Fragen einfach in der Dateneingabemaske auslassen. Bei der
Auswertung einer Frage werden die leergebliebenen Felder als "keine Antwort" ausgewiesen.

2. Ich habe nur einmal Login - Daten (Benutzername und Passwort) bekommen. Kénnen
trotzdem mehrere Leute von verschiedenen Rechnern sich gleichzeitig mit dem selben
Login anmelden und Frageboégen libertragen?

Antwort:
Ja, es konnen sich gleichzeitig mehrere Personen mit den selben Login — Daten anmelden
und erfassen.

3. Wenn ich meine Daten fertig libertragen habe und den Fragebogen abspeichere,
merkt das Programm dann um welchen Fragebogen es sich handelt und zihlt es die
Fragebogen mit?

Antwort:

Das System vergibt jedem Datensatz eine eindeutige Nummer. Diese erscheint nach dem
Speichern. Vermerken Sie diese Nummer auch auf dem entsprechenden Fragebogen! Falls
eine Fehlersuche notwendig ist, fallt diese dann leichter
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